
MERSİN İL MİLLİ 
EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 

ARGE BİRİMİ 
PATENT OFİSİ 

Türk Patent ve Marka Kurumuna yapılacak başvurular için ÖDENEK TALEP VE AVANS 
İŞLEMLERİ  



TÜRK PATENT VE MARKA KURUMUNA BAŞVURU ÖNCESİ VE 
SONRASI İŞLEM ADIMLARI 

1. İlk olarak MEBBİSTEN ÖDENEK TALEBİN YAPILMASI gerekmektedir, 

2. Ödenek geldikten sonra MYS’DEN AVANS TALEBİ yapılacaktır, 

3. Başvuru öncesinde TÜRK PATENT VE MARKA KURUMUNA başvuru girişinden en az 1(Bir) 
gün önce ise KURUM ADINA YETKİLİ KİŞİ TANIMLANMASI yapılmalıdır, 

4. Avans çekildikten sonra TÜRK PATENT VE MARKA KURUMUNA BAŞVURU GİRİŞİ yapılacaktır,  

• Tasarım başvurularında: Ürünün, zıt ve tek renk bir zemin üzerinde yanında başka hiçbir obje olmayan 945x945 
piksel, 300 dpi çözünürlük ve jpeg formatında fotoğrafı gereklidir. 

• Marka başvurularında: Ürüne uygun bir isim (istenirse logo şeklinde de olabilir) bulunması yeterlidir. 

• Patent başvurularında: Ürünü veya yöntemi anlatan bir Tarifname, İstem ve Özet (gerekli ise Resim) dosyalarının 
pdf olarak hazırlanması gerekmektedir. 

5. Son olarak MYS’DEN AVANS KAPAMA yapılacaktır. 

NOT: Yapılan başvuruları MTEGM KTS (meb.gov.tr) https://mtegm.meb.gov.tr/kts/ sistemine 

işlenmeyi unutmayınız !!!   
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MEBBİSTEN ÖDENEK TALEBİN YAPILMASI 
1. TALEP GIRIŞI  

• Mebbis ödenek takip modülü üzerinden yapılacak olan ödenek talepleri 06.02 Menkul Sermaye Üretim Giderleri seçilerek yapılacaktır.  

• 06.02 Menkul Sermaye Üretim Giderleri seçilerek yapılan ödenek taleplerinde, talebe ait belge (Sonraki Sayfada Örneği Bulunan 
Belgenin) yüklenmesi gerekmektedir. 



MEBBİSTEN ÖDENEK TALEBİN YAPILMASI 
2. TALEBE AIT BELGE ÖRNEĞI 

NOT: Üstteki yazı hesaplamalar yazıldıktan sonra DYS’den DYS Dışı olarak yazılacak olup 06.02 Menkul Sermaye 

Üretim Giderleri seçilerek yapılan ödenek taleplerinde, talebe ait belge olarak yüklenmesi gerekmektedir.  

Konu: Ödenek Talebi 

TÜRK PATENT VE MARKA KURUMUNA 

  Okulumuz adına Türk Patent ve Marka Kurumu nezdinde yapılan aşağıda sayısı ve ücretleri belirtilen başvuruların 

işlem ücretleri için Bakanlığımızdan  

 …. adet Patent Başvurusu için (Patent Sayısı x 57,6 TL)  ….. TL, 

 …. adet Faydalı Model Başvurusu için (Faydalı Model Sayısı x 57,6 TL) ….. TL, 

 …. adet  Tasarım Başvurusu için (Her Locarno için 185,1 TL + [İlave Tasarım Sayısı x 48,7 TL]) ….. TL ve 

 …. sınıflı Marka Başvurusu için (Tek Sınıflı Marka Başvuru Ücreti = 380TL) ….. TL  

olmak üzere toplam ………… TL ödenek talep edilmiştir. 

Bilgilerinize arz ederim. 



MYS’DEN AVANS TALEBİ 
1. AVANS AÇMA 

1. 06.02 (Menkul Sermaye Üretim Giderleri) kodundan ödenek gelmesi 

halinde öncelikle okul/kurumun bağlı bulunduğu Mal Müdürlüğüne 

hitaben yazılacak üst yazı ile "Harcama Yetkilisi Mutemedi 

Görevlendirilmesi" yapılacaktır. (EK-1)  

 

2. MYS sistemi üzerinden görevlendirilen "Harcama Yetkilisi Mutemedi" 

adına "06.02.00.00 - Menkul Sermaye Üretim Giderleri Avansı – 

Mutemet Avansı" Ödenek kaleminden AVANS açma (çekme) işlemi 

yapılacaktır. (Ödeme Emri EK-2, Harcama Talimatı EK-3)  

NOT: Ödenek geldikten sonra MYS’DEN AVANS TALEBİ yapılacaktır, 



MYS’DEN AVANS TALEBİ  
2. HARCAMA YETKILISI MUTEMEDI GÖREVLENDIRILMESI 

Konu: Harcama Yetkilisi Mutemedi Görevlendirilmesi 

  

………. MAL MÜDÜRLÜĞÜNE 

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol kanunu 35. Maddesine dayanarak hazırlanan Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkındaki Yönetmeliğin 

9. Maddesine istinaden Türk Patent ve Marka Kurumu ödemelerinde kullanılmak üzere  …(…) TL avans işlemi için aşağıda bilgileri ve tatbiki imzası 

bulunan kurumumuz Müdür Yardımcısı ………. Harcama yetkilisi mutemedi olarak görevlendirilmiştir. 

Bilgilerinize ve gereğini arz ederim. 

         Okul Müdürü 

         (Islak İmzası) 

Harcama Yetkilisi Mutemedi 

Adı Soyadı   : 

T.C. Kimlik Numarası : 

Görevi    : 

E-Mail Adresi   : 

Cep Telefonu Numarası : 

Tatbiki İmza   : 

  

EK-1 



MYS’DEN AVANS TALEBİ  
3. MENKUL SERMAYE ÜRETIM GIDERLERI AVANSI – MUTEMET AVANSI 

Ödeme Emri EK-2 



MYS’DEN AVANS TALEBİ  
4. MENKUL SERMAYE ÜRETIM GIDERLERI AVANSI – MUTEMET AVANSI 

Harcama Talimatı EK-3 



MYS’DEN AVANS TALEBİ 
5. AVANS KULLANMA 

1. MYS sistemi üzerinden yapılacak olan işlemler sonrasında ek belge 

olarak sadece okul/kurumun bağlı bulunduğu Mal Müdürlüğüne 

hitaben yazmış olduğunuz Harcama Yetkilisi Mutemedi 

Görevlendirilmesi üst yazısı, Ödeme Emri EK-2 ve Harcama Talimatı 

EK-3  belgeleriyle bağlı bulunduğunuz Mal Müdürlüğüne başvurmanız 

yeterli olacaktır.  

 

2. Çekilen Avansın kapatma süresi en fazla 30 gündür. Bu sürenin 

aşılmamasına dikkat edilmelidir.  

 

3. 30 gün süreli çekilebilen mutemet avanslarının 2022 Yılı için 

Büyükşehir Belediyeleri sınırları içerisinde yer alan ilçelerde 2370.00 

TL diğer ilçelerde ise 1235.00 TL avans çekme limit sınırı 

bulunmaktadır. 



TÜRK PATENT VE 
MARKA KURUMU 
Web Adresi: TÜRKPATENT (turkpatent.gov.tr) www.turkpatent.gov.tr/  

Patent/Faydalı Model, Marka ve Tasarım başvuruları ile araştırması 
buradan yapılmaktadır. İlgili bölümün üzerine gelince  

• BAŞVURU YAP 

• ARAŞTIRMA YAP 

• BİLGİ EDİN 

aktif olmaktadır. Patent/Faydalı Model, Marka ve Tasarım başvuruları 
ile ilgili her tür bilgiye BİLGİ EDİN kısmından ulaşılabilir. 

 

NOT: Başvuru girişinden en az 1(Bir) gün önce KURUM ADINA 

YETKİLİ KİŞİ TANIMLANMASI yapılmalıdır. 
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TÜRK PATENT VE MARKA KURUMU  
1. KURUM ADINA YETKİLİ KİŞİ TANIMLANMASI 

NOT: Üstteki yazı DYS’den DYS Dışı olarak yazılacak olup ıslak imzalı olarak  TÜRKPATENT (turkpatent.gov.tr) 
turkpatent.gov.tr adresinde Patent/Faydalı Model, Marka veya Tasarım bölümünün herhangi birinden Başvuru Yap tıklanınca 
açılan sayfadan edevlet girişi ve telefon ile mail doğrulamaları (2şer defa istenir) yapıldıktan sonra Benim Sayfam'da bulunan 
Sahip/Ücret/Diğer İşlemler menüsü altındaki Tüzel Kişi Yetkilisi Bildirimi menüsünden pdf olarak yüklenecektir. 

Konu: Yetki Belgesi 

  

TÜRK PATENT VE MARKA KURUMUNA 

  

Okulumuz müdürü/müdür yardımcısı ……………….. T.C. Numaralı ……………….. kişisinin, ……………….. vergi 

numaralı, ……………….. Lisesi adına Türk Patent ve Marka Kurumu nezdinde her türlü işlem yapmaya yetkisi vardır. 

Bilgilerinize arz ederim. 

         Okul Müdürü 

         (Islak İmzası) 

Tatbiki İmza 

Yetki Verilen Kişi Adı Soyadı: 

İmza: 
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TÜRK PATENT VE MARKA KURUMU 
2. BAŞVURU DOSYALARININ ÖZELLİKLERİ  

Avans çekildikten sonra TÜRK PATENT VE MARKA KURUMUNA BAŞVURU GİRİŞİ yapılacaktır,  

• Tasarım başvurularında: Ürünün, zıt ve tek renk bir zemin üzerinde yanında başka hiçbir obje 

olmayan 945x945 piksel, 300 dpi çözünürlük ve jpeg formatında fotoğrafı gereklidir. 

Başvurudan önce araştırma yapmanızı tavsiye ederiz. Araştırma için: 

• Tasarım Araştırma (turkpatent.gov.tr) https://www.turkpatent.gov.tr/arastirma-yap?form=design  

• Marka başvurularında: Ürüne uygun bir isim (istenirse logo şeklinde de olabilir) bulunması 

yeterlidir. Başvurudan önce araştırma yapmanızı tavsiye ederiz. Araştırma için: 

• Marka Araştırma (turkpatent.gov.tr) https://www.turkpatent.gov.tr/arastirma-yap?form=trademark 

• Patent başvurularında: Ürünü veya yöntemi anlatan bir Tarifname, İstem ve Özet (gerekli 

ise Resimler) dosyalarının pdf olarak hazırlanması gerekmektedir. Başvurudan önce araştırma 

yapmanızı tavsiye ederiz. Araştırma için: 

• Patent Araştırma (turkpatent.gov.tr) https://www.turkpatent.gov.tr/arastirma-yap?form=patent 
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TÜRK PATENT VE MARKA KURUMU 
3. BILGI EDINME 

Avans çekildikten sonra TÜRK PATENT VE MARKA KURUMUNA BAŞVURU GİRİŞİ 

yapılacaktır,  

• Tasarım başvurularında: Başvurudan önce Bilgi Edinmenizi tavsiye ederiz. Bilgi 

Edinmeniz için: 

• Tasarım (turkpatent.gov.tr) https://www.turkpatent.gov.tr/tasarim 

• Marka başvurularında: Başvurudan önce Bilgi Edinmenizi tavsiye ederiz. Bilgi 

Edinmeniz için: 

• Marka (turkpatent.gov.tr) https://www.turkpatent.gov.tr/marka 

• Patent başvurularında: Başvurudan önce Bilgi Edinmenizi tavsiye ederiz. Bilgi 

Edinmeniz için: 

• Patent ve Faydalı Model (turkpatent.gov.tr) https://www.turkpatent.gov.tr/patent-ve-faydali-

model 
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TÜRK PATENT VE MARKA KURUMU 
4. BAŞVURU 

Avans çekildikten sonra TÜRK PATENT VE MARKA KURUMUNA BAŞVURU GİRİŞİ 

yapılacaktır. Başvuru için:  

 

EPATS - Türk Patent ve Marka Kurumu (turkpatent.gov.tr)  

 

https://epats.turkpatent.gov.tr/run/TP/EDEVLET/giris 

 

adresinden kurum yetkilisi kendi e-devlet şifresi ile giriş yapacaktır. Buluşçu veya 

Tasarımcılar ise giriş sırasında eklenecek olup T. C. Kimlik No, Adı Soyadı, Telefon 

Numarası ve Mail Adresi bilgileri istenilmektedir. Giriş aşamasında Patent Ofisi olarak gerekli 

desteği sunmaktayız. Bizlere Mersin MEM ArGe Biriminden ulaşabilirsiniz. 
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MYS’DEN 
AVANS 
KAPATMA 

• MYS sistemi üzerinden çekilen avansın 
kapatma süresi 30 günü geçmemelidir. 

• Avans kapatma işleminde "06.02.90.01 
harcama kodu ile Müşavir Firma ve Kişilere 
Ödemeler – Menkul Sermaye Üretim Giderleri" 
ödenek kalemi seçilerek faturamızda belirtilen 
ödemeye esas miktar damga vergisi 
kesintisine tabi tutulmadan ödenecektir. 

• Türk Patent ve Marka Kurumunca okul/kurum 
adına kesilen başvuru faturaları ile harç 
ödemesi yapılmaktadır.  

• Bu sebeple; Türk Patent ve Marka Kurumunca 
okul/kurum adına kesilen başvuru faturaları 
KDV ve Damga Vergisinden muaf olup ödeme 
emri belgeleri düzenlenirken damga vergisi 
kesintisi yapılmayacaktır. 

• Ancak; Türk Patent ve Marka kurumunca 
yapılan başvuru dışındaki diğer işlemlerde 
(örnek olarak: Patent başvurularının faydalı 
modele çevrilme işlemleri gibi benzeri işlemler 
için yapılan hizmetlere yönelik yapılan 
faturalandırmada) Faturada KDV 
eklenmektedir. Bu sebeple okulun/kurumun 
bağlı bulunduğu mal müdürlüğü ödeme 
evrakınızı damga vergisine tabi tutabilir. 



MYS’DEN AVANS KAPATMA 

Okulun/kurumun bağlı bulunduğu mal 
müdürlüğü ödeme evrakınızı damga 

vergisine tabi tutması halinde; Damga 
Vergisi kesintisi MYS sisteminde ödeme 
emri üzerinden kesiti yapılmayarak mal 

müdürlüğü veznesine elden nakit ödeme 
yapılarak damga vergisi ödemesi 

gerçekleştirilecektir. Damga vergisi 
Ödemenize ait "Alındı Belgesini" Ödeme 
emrinize ek belge olarak ekleyerek avans 

kapatmayı yapınız. 

Avans Kapatma işleminde ödeme emri (EK-
5) ve harcama talimatı (EK-6) belgelerine 

ek olarak ödemesi yapılan fatura yada 
faturalar (EK-7-8), birden fazla fatura 

ödemesi yapıldı ise faturalara ait fatura 
listesi (EK-9) ve son olarak okul/kurumun 
bağlı bulunduğu Mal Müdürlüğüne hitaben 

yazmış olduğunuz "Harcama Yetkilisi 
Mutemedi Görevlendirilmesi" üst 

yazısını(EK-10) eklemeniz yeterli olacaktır. 



MYS’DEN AVANS KAPATMA 
 
1. ÖDEME EMRI (EK-5) 



MYS’DEN AVANS KAPATMA 
 
2. HARCAMA TALIMATı (EK-6) 



MYS’DEN AVANS KAPATMA 
 
3. ÖDEMESI YAPıLAN FATURA YADA FATURALAR (EK-7)  

 



MYS’DEN AVANS KAPATMA 
 
4. ÖDEMESI YAPıLAN FATURA YADA FATURALAR (EK-8)  

 



MYS’DEN AVANS KAPATMA 
 
5. BIRDEN FAZLA FATURA ÖDEMESI YAPıLDı ISE FATURALARA AIT 
FATURA LISTESI (EK-9) 

 



MYS’DEN AVANS KAPATMA 
 
6. "HARCAMA YETKILISI MUTEMEDI GÖREVLENDIRILMESI" ÜST 
YAZıSı(EK-10)  

 



TEŞEKKÜR EDER 
KOLAYLIKLAR DİLERİZ. 
MERSİN İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ ARGE BİRİMİ-PATENT OFİSİ 

NOT: Yapılan başvuruları MTEGM KTS (meb.gov.tr) https://mtegm.meb.gov.tr/kts/ sistemine 

işlenmeyi unutmayınız !!!   
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